  在校生保留学籍申请及审批表

                                                    填表时间：      年    月    日
	姓  名
	
	学  号
	
	联系电话
	

	学  院
	
	专  业
	
	班    级
	

	时  间
	从        年     月起至        年      月止

	保留学籍
理由
	（注：需写明保留学籍原因及提供相关的证明材料）

	学生家长意见
	家长签名:                  (注：辅导员经与家长联系后写明情况并签名)

	学生学院意见
	院长签名：             单位盖章：        年    月    日

	教务处意见
	领导签名：          盖章：

	办理流程
	1、填写学生保留学籍申请及审批表（学生基本情况、理由、家长意见、学生学院意见）

2、持申请表及相关证明材料（入伍通知书、交换项目相关材料等）到龙昆南校区教务处（第一办公楼一楼106室）签署意见。
3、经教务处学籍科开具保留学籍通知书。

4、将保留学籍通知书送达相关部门。

	学生须知
	学生本人申请保留学籍办理成功后，学校报教育厅、教育部备案。期满（退伍后两年内、交换生项目结束后），本人及时办理复学手续，不能按时办理手续请告知学生所在学院做好登记并报教务处、招就处备案，视为放弃学籍，做退学处理。
2、委托他人办理手续的，须提交授权委托书、委托人和受委托人的身份证复印件。


